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MOJOXKEHUE==
00 apxusBe
1. O01ue mo10:KeHNus
Apxus MBOVY rumHazunm Ne4 (nmanee — I'mMHa3us) co3maH Al XpaHEHUS JOKYMEHTOB,

o0Opa3yromuxcss B €€ JeSITeNbHOCTH, a TakKe 3aKOHYEHHBIX JIEJIOMPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTOB
MPaKTUYECKOT0 Ha3HAYCHHS, X OTOOpa U yJeTa.

B cBoeii nesrenpHocTH apxuB ['MMHa3uK pykoBoacTByeTcst DenepaibHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun', denepanbHbM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne
125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit deneparnun’, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMU H
METOAMYECKUMH peKoMeHJanusMu DenepaabHOro apxXMBHOIO areHTcrBa (namee — PocapxuB),
HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBBIMU aKTaMU M METOJMYECKUMHU peKOMeHJalusmMu cyorekra PO , yctaBom u
JOKaJbHBIMM HOPMAaTHBHBIMHM akTaMu | 'uMmHa3uu, HacrosmuM llonoxenuem o0 apxuBe (nanee —
[Tomoxenue).

[Tonoxxenne pa3paboraHo Ha ocHoBaHMM [IpuMmepHOro mnosokeHus 00 apXuBe YUPEXKIEHUS,
OpraHM3aly, NPEINpUITHs, YTBEPXKIECHHbIM IpukazoM Komurera mno ngenam apxXwBOB IIpH
IIpaBurensctBe PO o1 18.08.1992 Ne 176, u yrBepx)aaeTcss AMpekTopoM I nMHa3uu.

['mmHa3mMst obecnieunBaeT apXuUB HEOOXOIMMBIM TTOMEIIEHUEM, 000OPYIOBAHUEM U KaJIpaMH.

ApXI/IB I'umuazuu BO3TJIABIISICT OTBETCTBCHHEBIM 3a ApXUB, KOTOpBIfI Ha3HA4YacTCda IIPUKaA30M
AUPCKTOpa I'umuaszuu u MOAYUHACTCA HETIOCPCACTBCHHO JUPCKTOPY I'umuazuu.

ApxuB paboTaer Mo IJaHy, YTBepKICHHOMY AUpeKTopoM ['MMHA3uu, U OTUYUTHIBACTCS MEpe]] HUM B
cBoei pabore.

2. 3anaun U GQyHKUIMHU apXuBa

OCHOBHBIMU 33/la4aM¥ apXUBA SIBJISIOTCSA:
2.1.1. KommekToBaHWE apXWBa 3aKOHYCHHBIMHU JIETONMPOHM3BOACTBOM [ HMMHA3UM NTOKYMEHTAMH,



2.2.
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5.2.

5.3.

COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3zesioM 3 HACTOSIIETO MOJI0KEHUSI.

2.1.2. Yyer, obecrieyeHre COXpaHHOCTHU, UCIOIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymectBneHue KOHTpoisi  (opmupoBanust U O(GOpMIIEHHEM [Iel B JEIONPOU3BOJICTBE
['umHuazum.

B cooTBeTcTBUU C BO37I0KEHHBIMU Ha HETO 33/1a4aMU apXHB OCYIIECTBIISIET CICAYIOMHNE (HyHKINU:
2.2.1. IlpuHuMmaeT He MO3[HEE, YeM 4Yepe3 JBa roja I0Cie 3aBepLICHUS IeJIONPOU3BOICTBOM,
YUYUTBIBAET M XPAHUT JIOKYMEHTHl JIOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHHS M 1O JIMYHOMY COCTaBy,
o0paboTaHHbIE B COOTBETCTBUH C TPEOOBAaHUSAMH, YCTAHOBICHHBIMU PocapXxuBom.

2.2.2. CocraBisieT M IMpEACTaBISET HE I[03/HEE, 4YE€M dYepe3 JiBa Troja II0Cie 3aBEpIICHUS
JIEJIONPOU3BOJCTBOM TO/OBbIE pa3lieibl OMUCEH Jen IO JHMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTPEHHE
skcriepTHOM Komuccuu (aanee — OK) ['umuazum.

2.2.3. OcyuiecTBIseT y4eT U 00eCcIeunBaeT MOJIHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHHE JIEI.

2.2.4. Co3naer, MONOJHSIET ¥ COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIH aIapaT K XpaHIIIMCS B apXUBE
JieJiaM U JIOKYMEHTaM.

2.2.5. Opranusyer UCIoJib30BaHUE JOKYMEHTOB:

— nH(pOpMUpYET aIMUHHUCTpALHIO | MMHA3UM O COCTaBe U COAECP)KAHUH JOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIIACT B YCTAaHOBJICHHOM TNOpS/AKE JeNia, AOKYMEHTHl MM KOIWU JOKYMEHTOB B LENSAX
CIIy’ke0HOTO, JIJIs1 pabOThI B IOMEIICHUN apXUBa;

— WCTIOJNHSET 3allpOChl OPraHU3alluil M rpakaaH 00 yCTAaHOBJICHUU TPYIOBOTO CTaka U APYTHM
BOIPOCAM COIMAIbHO-TIPABOBOTO XapaKkTepa, B YCTAHOBIEHHOM IOPSIKE BbIIAE€T KOMUH JIOKYMEHTOB
Y apXUBHBIC CITPABKU;

— BEJIET YUET UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. [IpoBOaUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSAIIMXCS B apXUBE, ydacTByeT B padore DK
I'mmHuaszuu.

2.2.7. Oxa3piBaeT TOMOIIb PAaOOTHHKAM, OTBETCTBEHHBIM 3a JCJIONPOU3BOICTBO B COCTaBICHUU
HOMEHKJIATyphl €N, KOHTPOJUPYET NpPaBUIBHOCTH (opMupoBaHus W odopmieHUs JAen B
JIeTTOTIPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOJITOTOBKY JIeN K nepeaade B apxuB [ mMHa3nm.

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
B apxuB nocTymnaror:
3aKOHUYEHHBIE [JEJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTBHI BpeMeHHoro (cBbime 10 sieT) cpoka XpaHEHHs,
HE00XO0/IMMBbIE B MIPAKTUYECKON NEATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JJUYHOMY COCTaBy, 00Opa30oBaBIIMECs B
pe3ynbTare aedarenbHocTy [ MMHa3uu.
JInunble GpoHAB paOOTHUKOB [ IMHa3UH.

4. TlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOT0 32 APXHB

Jlnisl BHIIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX HAa HETO 3a/1a4 ¥ (QYHKIMI OTBETCTBEHHBIN 3a apXHB UMEET MPaBo U
00s13aH:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BBHIIIOJIHEHNE YCTAHOBIEHHBIX MPaBHJI pabOThI C TOKYMEHTaMu B I UMHa3uH.
4.1.2. 3anpammBarh OT paboTHUKOB [ MMHAa31M cBelleHus, HEOOXOAUMBIE /1JIsl pabOThI apXHBa.

4.1.3. laBaTb pa3bsACHEHUS U PEKOMEHALINN IO BOIIPOCAM, BXOASIIUM B KOMIIETEHIIUIO apXUBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHNPOBAHUE apPXUBa
OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJAJeKalllee M CBOCBPEMEHHOE BBINOJIHEHUE apXUBOM 337ady U (YHKIHH,
IIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIUM I0JIOKEHUEM, HECET JINLIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
OTBeTCTBEHHBIE 3a BEJEHUE JIEJIONPOMU3BOJACTBA, IOJATOTOBKY M IPEACTABICHUE JIOKYMEHTOB Ha

XpaHEHHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCA MPHUKA30M aAupekTopa [ mMHa3uu.

KoHTponb nesTebHOCTH apXHuBa OCYHIECTBIIAET AUPEKTOp [ mMHa3uu.



